	附件一：安徽省合肥市中安公证处招聘岗位



	序号
	岗位代码
	岗位分类
	招聘数
	学历学位
	专  业
	岗位要求
	备  注

	1
	200601
	收费员
	1
	专科及以上学历
	财务相关专业

或法学相关专业
	1、年龄30周岁及以下。法学相关专业且有五年以上公证处工作经验的，年龄可以放宽至40周岁及以下。
2、熟练运用税控开票系统。

3、有五年以上财务相关工作经验。
	从事收费及其他辅助保障工作。

	2
	200602
	公证员助理
	1
	本科及以上学历
	法学相关专业
	1、 年龄30周岁及以下。

2、 有1年以上法律行业工作经验。
	辅助保障公证业务。

取得法律职业资格且符合相关条件的可向公证员方向培养。

	3
	200603
	公证员助理
	1
	本科及以上学历
	计算机类
	1、年龄30周岁及以下。

2、熟悉计算机等现代化办公设备及网络维护、办公自动化及相关文字工作。
3、有法律行业工作经验的优先录用。
	辅助保障公证业务，维护计算机及网络等相关事务。

取得法律职业资格且符合相关条件的可向公证员方向培养。


